連　　　　絡　　　　票
東京高速道路　　　　　　　　ビル　　　　階　　　　　号室　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日現在
	会社名
	
	本　社
電話
ＦＡＸ
e-mail
URL

	本社所在地
	
	

	店舗・事務所
名称
	
	店・事務所
電話
FAX
e-mail
URL




	
	
	

	使 　用 目  的
	 
	

	店舗・事務所
責任者
	役職名
	氏　名
	

	
	
	
	

	窓口担当者
※1
	
	役職名
	氏　名
	電　　　話

	
	当社ビル内
	
	
	

	
	本社など
	
	
	

	
緊急連絡先
※２

	順位
	氏　名　役職（）
	　　　　　　連絡先

	
	第1順位
	役職（　　　　　）
	携帯（　　　　　　　　　　）ご自宅（　　　　　　　　）
会社e-mail（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	第2順位
	役職（　　　　　）
	携帯（　　　　　　　　　　）ご自宅（　　　　　　　　）
会社e-mail（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	第3順位
	役職（　　　　　）
	携帯（　　　　　　　　　　）ご自宅（　　　　　　　　）
会社e-mail（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	防火管理者選任（解任）経過※３
	役職名
	氏　名
	選任届出年月日
	資格番号

	
	
	
	昭・平・令
	

	火元責任者
	役職名
	氏　名
	役職名
	氏　名

	
	
	
	
	

	消防計画届出日
	昭・平・令　　　　年　　　月　　　　日（最新の届け日をご記載ください。）

	在室員数
	男性　　名・女性　　名　　　　　　　合計　　　名
※労働契約形態に関わらず常時在室されている方

	営業時間
	・通常日：　　　時　　分　～　　時　　分　　・金曜日：　　　時　　分　～　　時　　分     
・土曜日：　　　時　　分　～　　時　　分　　・日曜日：　　　時　　分　～　　時　　分
・祝休日：　　　時　　分　～　　時　　分

	指定休日
	

	年末年始・GW・
お盆の休日
	· 年末年始：　　　　　　　　　　　　　　・ゴールデンウイーク：
· お盆：


※１　貴社の窓口ご担当者欄には、弊社と窓口になっていただける方をご記入ください。
※２　緊急連絡先欄には、夜間・休日の事故等の緊急時に、弊社より連絡させていただきます。
こちらの項目には、緊急連絡先の第3順位まで、必ずご記載ください。
※３　防火管理者選任（解任）任届出書（※所轄の消防署の受領印を押印されたもの）の写しを弊社へご提出ください。
【連絡先】東京高速道路株式会社　営業部(TEL)０３-３５６２-０８２５、０３-３５６２-０８１７　(FAX)０３-３５６１-4515
                                  (e-mail)eigyo1@tokyo-kousoku.co.jp eigyodai2@tokyo-kousoku.co.jp　
ご提出期限：　　　　年　　　　月　　　　日

【個人情報保護法の取り扱いについて】
弊社では、本連絡票を、個人情報保護法に基づき、弊社のビル管理業務以外での目的には、一切使用いたし
ません。また、本連絡票は、同法に基づき、安全に厳重管理のうえ、社外秘といたします。
ただし、ビルの管理業務上、緊急時などの場合に限り、弊社が業務委託をしている会社限定で本連絡票の情報
を一部使用する場合がございます。　　　　　　　　　
本件の同法取扱いに同意いただける方は、右記にチェックをお願いいたします。　☐
